
Na temelju dlanka 13. Statuta Gradske galerije Striegl, a u vezi s alankom 34. Zakona o fiskalnoj

odgovornosti (Narodne novine, br. 1,1,1/18]|i dlanka 7. Uredbe o sastavljanju i preda.ji lzjave o fiskalnoj

odgovornosti (Narodne novine broj 95/19) ravnateljica Alma Trauber donosi:

PROCEDURU BLAGAJNI.KOG POsLOVANJA

e lana k L.

Procedurom o blagajnifkom poslovanju ureduje se blagajnidko poslovanje u Gradskoj galeriji Striegl,

poslovne knjige idokumentacija u blagajnifkom poslovanju, kontrola blagajniakog poslovanja, tretman
man.jkova ivilkova u blagajni, plaianja gotovim novcem, kao idruga pitanja u vezi s blagajnitkim
poslovanjem.

f lana k 2.

Gotovina u Gradskoj galeriji Striegl su:

-noviana sredstva naplaiena od posjetitelja/kupaca, prodaje ulaznica isuvenira

- novdana sredstva podignuta iz blagajne Grada Siska

e lana k 3.

U Gradskoj galeriji Striegl vodi se blagajna u EUR (glavna blagajna). Sav promet gotovinskih novianih

sredstava evidentira se u glavnoj blagajni (u EUR).

e lana k 4.

Blagajnidko poslovanje evidentira se preko:

-naloga za naplatu,

-naloga za isplatu,

-d nevnika blagajnidkog poslova nja.

Blagajnidko poslovanje se vodi elektronski prema formi koja je zadana u posebnom programu

e lanak 5.

Gotovinska novdana sredstava drie se u kasi blagajne kojom rukuje tajnik-blagajnik odgovoran za

naplate, isplate istanje gotovine u blagajni.

Tajnik-blagajnik duian je redovito raditi obraiun blagajne te gotovinska sredstva predavati

raaunovodstve nom referentu uz svu popratnu dokumentaciju.

Ratunovodstveni referent je duian evidentirati blagajnidko poslovanje glavne blagajne te je kao takav
odgovoran za gotovinska sredstva u glavnoj blagajni.

Kontrolu blagajniakog poslovanja obavlja ravnatelj-ica Gradske galeri.,e striegl, odnosno voditelj
raaunovodstva.



e lanak 6.

U glavnoj blagajni evidentiraju se sljedeCe uplate:

-naplata prodane robe i usluga od pravnih ifizidkih osoba,

-podignuta gotovina iz blagajne Grada Siska,

-ostale uplate u gotovini koje su nastale uslijed redovitog poslovanja Gradske galerije Striegl

U glavnoj blagajni evidentiraju se sljedeie isplate:

-plaian.ie nabavljenih roba i usluga od pravnih ifizitkih osoba,

-akontacije za sluibena poslovanla,

-isplata dnevnica i troikova sluibenih putovanja,

-ostale isplate koje su nastale usliied redovitog poslovanja Gradske galerije Striegl.

dlanak 7.

lsplate i uplate ko.ie se evidentiraju u glavno.j blagajni mogu se obavljati samo ne temelju prethodno

izdanog dokumenta kojim se odobrava ilinarealuje uplata ili isplata (ratun, nalog ili drugi odgovarajuii

dokument).

lsplate akontacija i druge isplate mogu se izvriiti i kada takve isplate svojim potpisom na samom nalogu

ili drugom odgovarajuiem dokumentu odobri ili naredi ravnatelj-ica Gradske galerije Striegl ili

ovlaitena osoba.

Blagajnidki dnevnik s dokumentima o isplati ili uplati prije njegove predaje u radunovodstvo mora biti

potpisan od strane blagajnika, primatelja tj. isplatitelja idrugih osoba ovlaStenih od strane ravnatelja.

ala nak 8.

Svaki dokument u vezi s gotovinskom isplatom i uplatom mora biti brojiano oznaEen i ispunjen tako

da iskljutuje mogudnost naknadnog dopisivanja.

lspisivanje i potpisivanje dokumenata o isplati i uplati je jednokratno, s dvije preslike i izvornikom za

potrebe primatelja, tj. uplatitelja, radunovodstva i blaga.ine.

elanak 9.

Glavna blagajna vodi se svakodnevno izakljuduje mjesetno. Utvrdivanje stvarnog stan.ia bla8ajne

obavlja se na kraju svakog radnog dana.

Blagajnik obvezno vodi blagajnidki dnevnik u koji unosi ipodatke o utvrdenom stvarnom stanju i

iskazuje eventualni visak ili manjak.

Jedan primjerak blagajniikog dnevnika sa svim priloienim dokumentima o naplatama iisplatama

dostavlja se u radunovodstvo na knjiienje sljedeii radni dan.



Cla na k 10

Za potrebe redovnog poslovanja utvrduje se maksimalni iznos sredstava u glavnoj blagajniod 650 eura

U svim situaci.iama u kojima je to propisano i mogu6e isplate i uplate trebaju se vriiti bezgotovinskim

platanjem putem transakcijskog raiuna Grada Siska dok se gotovinske uplate i isplate koriste samo za

u to uobifajenim situacijama, tj. ako se pokaie potreba, u sludaju Zurnosti islidno.

dla na k 11

lznos sredstava u glavnoj blagajni iznad 650 eura po zakl.juiivanju blagajnitkog dnevnika mora biti
poioien na radun Grada Siska najkasnije sljedeii radni dan.

elanak 12.

Ova Procedura objavit ae se na oglasnoj ploti iweb stranici Gradske galerije Striegl, a stupa na snagu

danom donoienja 27.11.2025. godine.

KLASA: 035-01/25-01/02

URBROJ: 2176l05 -1.7 -071O1-25-2

Sisak, 27. studenog 2025.

Ravnateljica

GRADC GALEP' STRIET
,aDSKA. .ERIJA ..tEG

ma Trau I

lznimno od stavka L. ovoga tlanka sredstva neie biti poloZena na raaun Grada Siska sljedeti radni dan

ako ae taj radni dan biti iskoriitena.


