
Na temelju tlanka 15. stavka 2. zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine", br. l2ol16. i L1'4/22.) i

dlanka 13. Statuta cradske galerije Strie8l , ravnateljica Gradske galerije Striegl, dana 21. listopada

2024. donosi:

PRAVILNIK
o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. OPCE ODREDBE

tlanak 1.

1. Ovim se Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik)

urealuju postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe, usluga i radova za potrebe Gradske galeri.ie

Striegl (u daljnjem tekstu: Naruaitelj) di.ja .le procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu
vrijednost (u daljnjem tekstu: procijenjena vrijednost) manja od 26.540,00 eura za nabavu

robe i usluga, odnosno manja od 66.360,00 eura za nabavu radova (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava), na koju se, sukladno odredbi dlanka 12. stavka 1. Zakona o javnoj

nabavi (u daljnjem tekstu: ZIN 2016), isti ne primjenjuje.

2. U provedbi postupaka jednostavne nabave iz stavka 1. ovoga dlanka, osim odredbi ovoga

Pravilnika, obvezno se primjenjuju i drugi vaieii zakonski i podzakonski propisi te interni akti

Narutitelja koji se odnoee na pojedini predmet nabave, uzimajuii u obzir naiela javne nabave

3. U provedbi postupaka jednostavne nabave koristi se mogu6nost primjene elektroniakih

sredstava komunikacije, kao ikoriStenje sredstava komunikacije koja nisu eiektroniaka ili
kombinacija istih.

4. odredbe ovoga Pravilnika ne primjenjuju se u sludajevima nabave zanemarive vrijednosti

odnosno vrijednosti do 100,00 eura u kojim situacijama ponudu inarudibenicu zamjenju.je

radun gospodarskog subjekta' '
5. Pojmovi i izrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a koji imaju rodno znadenje, odnose se

jednako na muiki iienski rod.

II, NA.ELA I ANALIZA TRZISTA

elanak 2.

1. Narutitelj je u primjeni ovoga Pravilnika u odnosu na sve gospodarske subjekte obvezan

postovati natelo slobode kretanja robe, naielo slobode poslovnog nastana inadelo slobode
pruianja usluga te naaela koja iz toga proizlaze, kao 5to su naaelo tr:isnog natjecanja, nadelo

jednakog tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, nadelo uzaiamnog priznavanja, naielo
razmjernosti i naaelo transparentnosti.

2. Naruditelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nadin koji omoguiava

uainkovitu nabavu te ekonomiano isvrhovito troienje proradunskih sredstava.

3. Jednostavna nabava ne smije biti osmiSljena s namjerom izbjegavania prim.jene ZIN 2016 ili

izb.jegavanja prim.iene ovoga Pravilnika ili s namjerom da se odredenim gospodarskim

subjektima neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan poloiaj.
4. U svrhu pripreme postupaka jednostavne nabave moie se provesti analiza tr:ista koja

obuhvaia prikupljanje informacija o predmetu nabave, gospodarskim subjektima koji

sudjeluju na triiStu te drugim okolnostima koje utjedu na uvjete nabave, a sve sukladno

planiranim proraiunskim sredstvima i potrebama Narutitelja.
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lnformacije prikupljene analizom triiSta ne smiju se interpretirati na naiin da imaju za

posljedicu naruiavanje tr:iinog natjecanja ili kr!enje nadela zabrane diskriminacije i

transpa rentnosti.

RJE.AVANJE SUKOBA INTERESA

TEZNOST I ODGOVORNOST ZA PROVEDBU JEDNOSTAVNE NABAVE

tlanak 4.

Naruiitelj planira, priprema i provodi postupke jednostavne nabave iz svog djelokruga rada,

potom ugovara iprati izvrienje ugovora o nabavi ili narudibenice.
Za uspostavu i zakonitost sustava jednostavne nabave Naruditelja odgovoran je delnik

Na rutitelja.
Naruiitelj je duian provjeriti jesu Ii za predmetnu nabavu osigurana sredstva na proradunskoj
pozici.ji i.je li predmet nabave tija je vrijednost jednaka ili veda od 2.650,00 eura unesen u
plan na bave.

NABAVE

alanak 5.

Naruaitel.i je za svaku proradunsku godinu obvezan donijeti plan nabave koji treba sadrZavati

podatke odredene odredbama vaieieg Pravilnika o planu nabave, registru ugovora,
prethodnom savjetovanju i analizi triiita u.javnoj nabavi (NN 101/2017) i opienito vaieiim
propisima o javnoj nabavi, a kojeg donosi i potpisuje aelnik Narutitelja.
U plan nabave unose se predmeti nabave dija je procijenjena vrijednost jednaka ili veia od
2.650,00 eura.
Ako u tijeku proraiunske godine docle do promjene potreba koje su bile prvotno planirane te
je pojedine stavke iz plana nabave potrebno izmijeniti i/lli dopuniti, aelnik Naruaitelja
obvezan je izvriiti izmjenu i/ilidopunu plana nabave robe, radova i usluga.

JEDNOSNI PRAGOVI

tlanak 5.

Vrijednosni pragovi u smislu ovoga Pravilnika jesu sljedeii:
a) jednostavna nabava dija je procijen.iena vrijednost nabave manja od 16.000,00 eura

za robu i usluge odnosno manja od 40.000,00 eura za radove,
b) jednostavna nabava dija je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili veta od

16.000,00 eura, a manja od 26.540,00 eura za robu i usluge te jednaka ili veia od

40.000,00 eura, a manja od 66.360,00 eura za radove.
Svi iznosi u ovom Pravilniku iskazani su bez poreza na dodanu vrijednost (u daljnjem tekstu:
PDV).
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tlanak 3.

l. Na sprjetavanje sukoba interesa na odgovarajuii se naiin primjenjuju odredbe ZJN 2016.



VII, STRU.NO POVJERENSTVO

elanak z.

1.. Struano povjerenstvo za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave (dalje u tekstu:
struano pov.ierenstvo) imenuje se Odlukom o imenovanju strudnog povjerenstva (u daljnjem
tekstu: odluka).

2. Odluka o imenovan.iu struino8 povjerenstva sadrii najmanje sljedeie: podatke o Naruaitelju
(naziv, sjediite iOlB), predmet nabave, evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost
nabave, podatke o tlanovima strudnog povjerenstva (imena iprezimena te njihove obveze i

ovlasti u predmetnom postupku jednostavne nabave), pravni temelj za provoden.le postupka

jednostavne nabave, rok, naiin iuvjete plaian.ia.

3. Odluku o imenovanju struanog povjerenstva donosi delnik Naruditelja.

4. Odlukom o imenovanju strutnog povjerenstva ielnik Naruditelja imenuje u strufno
pov.ierenstvo najmanje tri osobe za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave.

5. lmenovani alanovi struanog povjerenstva mogu imati zamjenike koji mogu biti imenovani u

bilo kojoj fazi postupka nabave.
6. alanovi struanog povjerenstva ne moraju biti zaposlenici Naruiitelja.
7. Strudno povjerenstvo ima sljedeie obveze iovlasti:
- priprema postupka jednostavne nabave: sud.ieluje u utvrdivanju uvjeta vezanih uz predmet

nabave i potrebnog sadriaja poziva na dostavu ponuda, izradi tehnidkih specifikacija i

troikovnika te drugih dokumenata vezanih za predmetnu nabavu, kao iobavljanje ostalih
pripremnih rad nji

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje poziva na dostavu ponuda gospodarskim

subjektima i/ili njegova objava na mreinim stranicama Naruditelja i/ili na EOJN RH,

sastavljanje upisnika o zapriml.jenim ponudama, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje

zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje ponuda sukladno kriteriju za

odabir ponuda iuvjetima propisanim pozivom na dostavu ponuda, sastavljanje prijedloga

odluke o odabiru odnosno poniStenju postupka.iednostavne nabave, sastavljanje prijedloga

ugovora o nabavi te drugi poslovi vaini za pravilnu provedbu postupka jednostavne nabave.

VIII. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE .IJA JE PROCIJENJENA VRUEONOST NABAVE

MANJA OD 16.000,00 EURA ZA ROBU I USLUGE ODNOSNO MANJA OD 4O.OOO,OO EURA ZA RADOVE

tlanak 8,

L. Za provodenje ovog postupka jednostavna nabave ielnik Naruditelja moie samostalno

provesti postupak ili u sloienijim predmetima imenovati strudno povjerenstvo.

2. Postupak jednostavne nabave iz ovog tlanka provodi se na natin da Naruaitelj zatraii ponudu

telefonski, pisanim putem ili elektroniikom poitom od najman.ie jednog gospodarskog

su bjekta.
3. Naruditelj jednostavnu nabavu iz ovog dlanka zavriava izdavanjem narudibenice jednom

gospodarskom subjektu ili sklapanjem uSovora, a u sloienijim predmetima struano

povjerenstvo mo:e donijeti Odluku o odabiru na temelju koje je moguie sklopiti

narudibenicu ili ugovor o nabavi s gospodarskim subjektom.
4. Kriterij za odabir ponude je najni2a cijena.
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IX. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE .IJA JE PROCIJENJENA VRUEDNOST NABAVE

JEDNAKA tu VECA OD 16.000,00 EURA, A MANJA OD 26.540,00 EURA ZA ROBU I USLUGE,

ODNOSNO JEDNAKA ItI VECA OD 4O.OOO,OO EURA, A MANJA OD 56.360,00 EURA ZA RADOVE

ilanak 9.

Postupak jednostavne nabave iz ovog flanka zapodinje donoienjem Odluke o imenovanju
struf nog povjerenstva.
Postupak jednostavne nabave iz ovog dlanka provodi se upuiivanjem poziva na dostavu
ponuda na adrese najmanje tri gospodarska subjekta po izboru Naruaitelja putem

elektronidke poite i/ili objavom poziva na dostavu ponuda na mreinim stranicama
Naruditelja i/ili u EOJN RH.

lznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trii5nog natjecanja, poziv na dostavu
ponuda moie se uputiti i man.jem broju gospodarskih subjekata, pa dak i jednom

gospodarskom subjektu, ito u sljedeiim sluiajevima:
kada u prethodnom postupku jednostavne nabave nije pristigla nijedna ponuda, a nisu se

bitno izmijenili uvjeti izahtjevi iz prvotnog poziva na dostavu ponuda

kada iz tehnidkih ili umjetniikih razloga, zbog zaStite iskljuaivih prava, ukljudujudi i prava

intelektualnog vlasni5tva, ugovor moie izvrSiti samo odredeni gospodarski subjekt
iznimne iurnosti izazvane dogadajem koji se nije mogao unaprijed predvidjeti niti je

uzrokovan od strane Na ruiitelja
kada je to potrebno zbog odriavanja i/ili nadogradnje postojeiih programskih rjeienja i

postojeiih sustava, izvr5enja usluga ili izvoarenja radova na dovr5enlu zapodetih, a povezanih

funkciona lnih ili prostornih cjelina
kada na triiStu nije moguie pronaii najmanje tri gospodarska subjekta koji isporuiuju
traienu robu, pru:aju tra:ene usluge ili izvode traiene radove
kod javnobiljeinidkih usluga, odvjetnidkih usluga, zajmova i kredita, zdravstvenih usluga,

socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, konzultantskih usluga, usluga

vjeitaka, hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa, programskog materijala za

audiovizua lne medijske usluge
nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima
U sludaju potrebe za upuiivanjem poziva na dostavu ponuda man.iem bro.iu gospodarskih

subjekata, pa iak ijednom gospodarskom subjektu, iz drugih objektivno opravdanih razloga

vezanih za prirodu ili izvrienje predmeta nabave, suglasnost za provedbu postupka daje
delnik Naruaitelja.
Nakon provedenog postupka jednostavne nabave iz ovog 6lanka u ko.iem je pristigla ponuda

koja udovoljava uvjetima iz poziva na dostavu ponuda, Narufitelj izraduje odluku o odabiru
najpovoljnije ponude i zapisnik o otvaranju, pregledu iocjeni ponuda.

Naruaitelj jednostavnu nabavu iz ovog dlanka zavrlava sklapanjem ugovora o nabavi s

odabranim ponuditeljem, a iznimno putem narudZbenice.

x.P EDMET NABAVE I PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE

dlanak 10.
Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun ineutralan nadin koji osigurava
usporedivost ponuda u pogledu uvjeta izahtjeva koji su postavl.jeni.
Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odretlenom gospodarskom subjektu.
U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znaiajne za izvrien.je ugovora o
nabavi ili narudibenice, a time iza izradu ponude (npr. mjesto izvrlenja, rokovi izvrienja,
posebnizahtjevi u pogledu nadina izvrienja predmeta nabave isliino).
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4, Predmet nabave se odreduje na naain da predstavlja tehniaku, tehnoloiku, oblikovnu,
funkcionalnu ili drugu objektivno odredivu cjelinu.

5. Proci.ienjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena u trenutku podetka postupka

.jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo. lzratunavanje procijenjene vrijednosti nabave

temelji se na ukupnom iznosu, bez PDV-a, ukljuaujudi sve opcije i moguea obnavljanja
ugovora, ito se izridito odreduje u pozivu na dostavu ponuda.

XI, KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

tlanak 11.

1. Kriterij za odabir ponude moie biti najniia cijena ili ekonomski na.ipovoljnija ponuda.

2. Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se

koristiti i drugi kriteri.ii povezani s predmetom nabave kao sto su: kvaliteta, tehniake
prednosti, estetske ifunkcionalne znaiajke, okoliine i inovativne znatajke, usluge nakon
prodaje itehniaka pomoa, datum isporuke, proces isporuke irok isporuke ili rok izvr5enja,

operativni troikovi i sl., ko.je kriterije je potrebno odrediti u pozivu na dostavu ponuda, a u
zapisniku o otvaranju, pregledu iocjeni ponuda obrazloiiti odabranu ponudu.

3. Ako se odluai primijeniti kriteril ekonomski na.jpovoljnije ponude tada se mora u pozivu na

dostavu ponuda detaljno razraditi i obrazloiiti krlterije.
4. Ako Naruiitelj primjeni kriterij ekonomski najpovoljnije ponude postupa prema odredbama

ZJN 2016 u dijelu,,Kriterij za odabir ponude".

XII. POZIV NA DOSTAVU PONUDE

ala na k 12.

1. Poziv na dostavu ponude mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraalen na naain da sadrza

sve podatke koji ponuditel.iu omoguiavaju izradu idostavu ponude.

2. Poziv na dostavu ponude izraduje struino povjerenstvo, temeljem ovlaitenja koje proizlazi iz

Odluke o imenovanju struinog povjerenstva.

3. Poziv na dostavu ponuda sadrii najmanje sljedeie: podatke o Naruditelju (naziv, sjediite, OlB,

broj telefona, internetska adresa iadresa elektroniake poite) ikontakt, predmet nabave, opis

predmeta nabave, evidencijski bro.j nabave, procijenjenu vrijednost nabave, koliainu

predmeta nabave (toana ili okvirna - ukoliko se unaprijed ne moie utvrditi toina kolitina),

troSkovnik, tehnidke specifikacije (ako je primjen.iivo), kriteri.i za odabir ponude, rok za

dostavu ponuda (datum ivrijeme), naain dostave ponuda i a d resu/ele ktro niiku adresu na

koju se ponude dostavljaju, uv.jete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako je
primjenjivo), rok, natin iuvjete plaianja.

4. Ovisno o vrstl, sloienosti i procijenjenoj vrijednosti predmeta nabave, u pozivu na dostavu
ponuda strudno povjerenstvo moie odrediti i kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog

subjekta (osnove za iskljudenje i/ili uvjete sposobnosti), te tra:iti dostavu jamstava,

primjenjujuti na odgovarajuti naiin odredbe ZJN 2016.

5. Propisane kriterije za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta ponuditelj dokazuje

dostavom traienih dokaza odnosno popunjavanjem Europske jedlnstvene dokumentacije o

nabavi (ESPD), ovisno o tome 5to je propisano u pozivu na dostavu ponuda.

6. Poziv na dostavu ponuda Naruditelj ialje gospodarskim subjektima putem elektronidke poite,

a isti mo:e biti objavljen ina mreinim stranicama Naruaitelja i/ili u EOJN RH.
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x t. N I ROK DOSTAVE PONUDA

tlanak 13.

Nadin dostave ponuda odreduje se u pozivu na dostavu ponuda.

Ponude u papirnatom obliku dostavljaju se neposredno Naruditelju (predaiom u pisarnicu) ili

putem redovne poite preporutenom poitanskom poiilikom na adresu Narutitelja, u

zatvorenoj omotnici, s nazivom i adresom ponuditelja te nazivom predmeta nabave, s

naznakom "Ne otvaraj" ili putem elektronitke poite.
Na ponude u papirnatom obliku koje se dostavlja.iu neposredno Naruditelju (predajom u

pisarnicu) ili putem redovne poite preporudenom poitanskom posilikom na adresu

Naruditelja stavlja se prijemni atambili te se naznaauje datum i vrijeme kada su iste

zaprimljene.

alanak 14.

1. Ponude se mogu dostavl.jati putem elektroniake poite kada je to dopulteno u pozivu na

dostavu ponuda, te se u tom sluaaju iste dostavljaiu kao privitak elektroniake poite, pri aemu

se moraju osigurati uvjeti za oduvanje iintegritet podataka itajnost ponuda.

2. Ponuditelj ni.ie obvezan oznaaiti stranice ponude koja se dostavlja elektronidkim sredstvima

komunikacije.
3. Ako se dijelovi ponude dostavljaju sredstvima komunikacije koja nisu elektroniika, ponuditelj

mora u ponudi navesti koji dijelovi se tako dostavljaju (jamstva, uzorci islidno).

4. Sve dokumente koje Naruiitelj zahtijeva, izuzev jamstva, ponuditelji mogu dostaviti u

neov.jerenoj preslici, osim ako je u pozivu na dostavu ponuda traiena dostava izvornika ili

ovjerenih preslika. Neovjerenom prestikom smatra se i neovjereni ispis elektronitke isprave.

5. U slutaju postojanja sumnje u istinitost podataka navedenih u dokumentima koje su

ponuditelji dostavili, Naruiitelj moie radi provjere istinitosti podataka:

- od ponuditelja zatraZiti da u primjerenom roku dostave izvornike ili ovjerene preslike tih

dokumenata i/ili
- obratiti se izdavatelju dokumenta i/ili nadleinim tijelima radi provjere autentianosti

dostavlienih dokumenata.

tlanak 15.

Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda Naruditelj ie uzeti u obzir sloienost
predmeta na bave.
Rok za dostavu ponude ne moie biti kraii od tri dana od dana upuiivanja odnosno

objavljivanja poziva na dostavu ponuda te se u svakom pozivu na dostavu ponuda navodi

toaan datum ivrijeme isteka roka za dostavu ponuda.

lznimno, rok za dostavu ponude moie biti i kraii od tri dana, u sludaju iurnosti i pod uv.ietom

da je kraii rok po ocjeni strudnog povjerenstva objektivno dovoljan za izradu i dostavu

ponude, pri demu razlog iurnosti i oc.jena strudnog povjerenstva trebaju biti pisano

obrazloieni ipotpisani od strane dlanova strutnog pov.jerenstva.

Naruiitelj zadriava pravo u roku za dostavu ponuda izmijeniti i/ili dopuniti poziv na dostavu

ponuda te o tome na dokaziv nadin obavijestiti sve gospodarske subiekte kojima je poziv na

dostavu pon uda upuien.
U sluiaju iz stavka 4. ovoga dlanka Naruaitelj moie produljiti rok za dostavu ponuda.

Ponuditelji mogu do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izm.ienu i/ili dopunu ponude ili

od pon ude odustati.
lzm.iena i/ili dopuna ponude, odnosno pisana izjava o odustajanju od ponude dostavlja se na

isti naain kao i ponuda, s obveznom naznakom da se radi o izmleni/dopuni/odustajanju od
ponude.
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8. Za vrijeme roka za dostavu ponuda ponuditelji mogu zahtijevati objasnjenja vezano uz poziv

na dostavu ponuda u roku od dva dana od dana primitka poziva na dostavu ponuda.

XIV. POSTUPANJE S PONUDAMA

alanak 16.

1. Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporudi robu, pru:i usluge ili izvede radove

sukladno uvjetima izahtjevima navedenima u pozivu na dostavu ponuda.

2. Ponuda mora biti izradena prema zahtjevu/ima iz poziva na dostavu ponuda.

3. Ponude dostavljene na temelju objavllenog poziva na dostavu ponuda na mreinoj stranici
Naruditelja i/ili u EOJN RH uzimaju se u razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude

dostavljene na temelju poziva upuienog gospodarskim subjektima po vlastitom izboru.

4. Ponuda zapriml.jena nakon roka za dostavu ponuda vratit ie se neotvorena ponuditelju.

5. Ponuda zaprimljena elektroniakim putem nakon proteka roka za dostavu ponuda vratit ae se

elektroniakim putem ponuditelju, uz napomenu da se ponuda nije otvarala ida se vraia
neotvorena radidostave izvan roka za dostavu ponuda.

6. za odabir ponude dovoljna je jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim uvjetima i

zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.

XV. OWARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Elanak 17.

1. Otvaranje ponuda u postupcima jednostavne nabave nije javno

tlanak 18.

1. Postupak pregleda iocjena ponuda obavlja struano povjerenstvo u predmetima jednostavne

nabave iz dlanka 9. ovog Pravilnika. Struano povjerenstvo pregledava ioc.ienjuje ponude na

temelju uvjeta izahtjeva iz poziva na dostavu ponuda

2. Pregled iocjena ponuda tajnisu do donoienja odluke Naruditelja.
3. O postupku otvaranja, pregleda iocjene ponuda sastavlja se zapisnik.

4. zapisnik iz stavka 4. ovoga dlanka treba sadriavati najman.ie sljedede: podatke o Naruaitelju
(naziv, sjediSte, OlB, broj telefona, internetska adresa iadresa elektroniake poite), predmet

nabave, evidencijski broj nabave, navod o danu slanja/ob.iave poziva na dostavu ponuda,

procijenjenu vri.iednost nabave, rok za dostavu ponuda, broj pristiglih ponuda, analitidki
prikaz kriterija za kvalitativni odabir, uvjete sposobnosti, prikaz valjanosti ponuda, radunsku

ispravnost ponude, lspunjenje ostalih uvjeta iz poziva na dostavu ponuda, kriterij za odabir
ponude, podatke o ponuditelju s kojim Naruiitelj namjerava sklopiti ugovor o nabavi

odnosno kojem namjerava izdati narudibenicu, prijedlog aelniku Naruaitelja za donoienje
odluke o odabiru najpovoljnije ponude odnosno odluke o poniStenju postupka jednostavne

nabave, obrazloienje prijedloga odluke, datum zavrietka pregleda iocjene ponuda, imena i

prezimena te potpis flanova strudnog povjerenstva, priloge.

elanak 19.

1. Nepravilna ponuda je ponuda koja nije sukladna pozivu na dostavu ponuda ili je primljena

izvan roka za dostavu ponuda ili postoje dokazi o tajnom sporazumu ili korupciji, ili nije

rezultat tr;iinog natjecanja, ili je Naruaitelj utvrdio da je cijena ponude izrazito niska, ili je
ponuda ponuditelja koji nije prihvatio ispravak ratunske pogreike,
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2 Neprikladna ponuda je ponuda koja u cijelosti ne odgovara potrebama Naruditelja u opisu
predmeta nabave i tehniakim specifikacijama ibez znaaajnih izmjena ne moie zadovol.iiti
potrebe izahtjeve iz poziva na dostavu ponude.

Neprihvatljiva ponuda je ponuda aija cijena prelazi planirana odnosno osigurana novdana

sredstva Naruaitelja za nabavu ili ponuda ponuditel.ia koji ne ispunjava kriterije za kvalitativan
odabir-
Val.iana ponuda je svaka ponuda koju je pravodobno podnio ponuditelj koji nije iskljuaen iz

postupka jednostavne nabave i ispunjava kriterije za odabir gospodarskog subjekta te koja

nije nepravilna, neprihvatl.jiva i neprikladna.

ilanak 20.

Ako je u ponudi iskazana neuobidajeno niska cijena ponude ili neuobida.leno niska

pojedinatna jediniina cijena ito dovodi u sumnju moguinost isporuke robe, izvodenja

radova ili pruianja usluga koii su predmet nabave, Naruiitelj moZe odbiti takvu ponudu.

Prije odbijanja ponude iz stavka L. ovog tlanka, Naruaitelj mora pisanim putem od
ponuditell'a zatraiiti objainjenje s podacima o sastavnim elementima ponude koje smatra

bitnim za izvrienje ugovora o nabavi. U tu svrhu ponuditelju se daje rok od tri dana od dana

prim itka zahtjeva za objainjenje.

alanak 21.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je ponuditelj trebao dostaviti nepotpuni ili pogreini

ili se takvima 6ine ili ako nedosta.iu odredeni dokumenti, Naruditelj moie, poitujuii naaela

jednakog tretmana itransparentnosti zahtijevati od ponuditelja da dopuni, razjasni, upotpuni
ili dostavi nuine informacije ilidokumentaciju u primjerenom roku.

Postupanje iz stavka 1. ovog dlanka ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijem za

odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.

alanak 22.

3

1,

2

2

Ako su

(najniia
ra nije.

dvije ili vi5e valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteri.ju za odabir ponude

cijena/ekonomski najpovoljnija ponuda), odabrat ie se ponuda koja je zaprimljena

tlanak 23.

Naruditeljje obvezan poniltiti postupak jednostavne nabave ako:
postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doilo do pokretan.ia postupka jednostavne

nabave da su bile poznate ranije
nije pristigla nijedna pon uda

nakon iskljudenja ponuditelja i/ili odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda

je cijena svih ponuda u postupku jednostavne nabave jednaka ili veia od pragova za javnu

nabavu male vrijednosti.
Narucitelj zadriava pravo poni5titi postupak jednostavne nabave i iz drugih razloga, u bilo

kojem trenutku postupka, odnosno ne odabrati niti jednu ponudu bez posebnog pisanog

obrazloienja, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditel.jima.

2
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1. Naruditelj je obvezan na osnovi rezultata pregleda iocjene ponuda odbiti:
- ponudu za koju utvrdi da je nepravilna, neprikladna ili neprihvatljiva
- ponude ponuditelja ko.ii je dostavio dvije ili viie ponuda u kojima je ponuditelj
- ponudu nepozvanog gospodarskog subjekta
- ponudu ponuditelja koji unutar ostavljenog roka nije dao zatraieno objalnjenje ili njegovo

objainjenje nije za Naruaitelja prihvatljivo.

tlanak 24.



ilanak 25.

1. Ako odabrani ponuditelj ne dostavi izjavu o produ:enju roka valjanosti ponude, ne produii
jamstvo za ozbil.jnost ponude ili odustane od svoje ponude, odnosno ako Naruditelj raskine
ugovor o nabavi ili stornira narudZbenicu, izvriit ie se ponovno rangiranje ponuda prema

kriteriju za odabir ne uzimajuii u obzir ponudu ranije odabranog ponuditelja te ie se odabrati
nova najpovoljnija ponuda prema kriteriju za odabir ili ponistiti postupak nabave.

XVI. ODABIR PONUDE ILI PONISTENJE POSTUPKA NABAVE

tlanak 26.

1. Na osnovi rezultata pregleda iocjene ponuda te prijedloga strudnog povjerenstva Naruditelj
donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude koja se temelji na kriteri.iu za odabir ponude, a

ako postoje razlozi za poniStenje postupka jednostavne nabave Naruditelj bez odgode donosi

odluku o poniStenju postupka jednostavne nabave.

2. Naruaitelj odluku o odabiru najpovoljnije ponude odnosno odluku o poniStenju postupka
jednostavne nabave donosi najkasnije u roku od trideset dana radunajudi od dana isteka roka

za dostavu ponuda, osim ako u pozivu na dostavu ponuda nije odretlen dulji rok.

3. Odluku o odabiru najpovoljnije ponude i odluku o poniStenju postupka jednostavne nabave
potpisuje aelnik Na ruaitelja.

ilanak 27,

1. odluku o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni
ponuda ili odluku o poniStenju postupka jednostavne nabave Naruditelj ie dostaviti svakom
ponuditelju na dokaziv naain (dostavnica, povratnica, potvrda elektronidkom poitom,
objavom na internetskim stranicama Naruaitelja, ob.javom na EOJN RH), ovisno o tome na

koji je nadin postupak proveden, najkasnije u roku od petnaest dana od dana donoienja iste.

tlanak 28.

1. Odluka o odabiru najpovoljnije ponude sadrii najmanje sljedeie podatke: predmet nabave,

evidencijski broj nabave, procijenjenu vri.jednost nabave, naziv ponuditelja iija je ponuda

odabrana i s kojim 6e se sklopiti ugovor o nabavi odnosno ko.jem 6e izdati narudibenica,
razloge odbijan.ia ponude (ako je primjenjivo), datum i mjesto donosenja te potpis odgovorne
osobe.

dlanak 29.

1. odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave sadrii najmanje sl.jedeie podatke:
predmet nabave, evidencijski broj nabave, procijenjenu vrijednost nabave, obrazloienje
razloga poniStenja, datum i mjesto donoienja te potpis odgovorne osobe.

XVII, ROK MIROVANJA IZALBA NA ODTUKU NARU'ITEUA

ilanak 30.

1. Na postupke jednostavne nabave ne primjenjul'e se rok mirovanja.
2. Na odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili odluku o poniStenju postupka jednostavne

nabave, kao ni na samo provodenje postupkajednostavne nabave ialba nije dopuitena.
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xv t SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA O NABAVI

Clanak 31.

1. Po zavrietku postupka nabave izdaje se narud;benica ili se sklapa ugovor o nabavi, u skladu s

odredbama ovoga Pravilnika.
2. Ugovor o nabavi mora biti sklopljen u skladu s uvjetima odredenima u pozivu na dostavu

ponuda i odabranom ponudom.
3. Ugovor o nabavi s odabranim ponuditeljem sklapa delnik Narufitelja.
4. Svi eventualni dodaci osnovnom ugovoru, kao i pojedinadni ugovori koji se sklapaiu na

osnovu generalnog ugovora, potpisuju se i odobravaju po istoj proceduri kao i

osnovni/generalni ugovor.
5. Ugovori se sklapaju sukladno odredbama Statuta Gradskog muzeja Sisak.

elanak 32.

1. Ugovorne strane izvriavaju ugovor o nabavi u skladu s uvjetima odredenim u pozivu na

dostavu ponuda i odabranom ponudom.
2. Ugovori o nabavi i narudibenice aija je vrijednost jednaka ili veia od 2.650,00 EUR

evidentiraju se u Registru ugovora EOJN RH.

3. Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o nabavi odnosno

narudibenica na odgovarajuii se naiin primjenjuju odredbe zakona kojim se ureduju obvezni

odnosi.

XIX. IZMJENE UGOVORA O NABAVI

alanak 33.

1. Naru6itelj smije izmijeniti ugovor o nabavi tijekom njegova tra.janja bez provodenja novog
postupka jednostavne nabave radi nabave dodatnih radova, usluga ili robe od prvotnog
ugovaratelja koji su se pokazali potrebnim, a nisu bili ukljuteni u prvotnu nabavu, ako
promjena ugovaratelja:

- nije moguia zbog ekonomskih ilitehniikih razloga, kao 5to su zahtjevi za meduzamjenjivoiiu
i interoperabilnoidu s postojeiom opremom, uslugama ili instalacijama koje su nabavljene u

okviru prvotne nabave, i

- prouzrodila bi znaaajne potelkoie ili znatno poveaavanje troikova za Naruaitelja.
2. Svako poveianje cijene ne smije biti veie od 30% vrijednosti prvotnog ugovora, odnosno od

iznosa pragova javne nabave.

ilanak 3c.

Naruditelj smije izmijeniti ugovor o nabavi ti.iekom njegova trajanja bez provodenja novog
postupka jednostavne nabave ako su kumulativno ispunjeni sljedeii uvjeti:
do potrebe za izmjenom doslo je zbog okolnosti koje pailjiv Narutitelj nije mogao predvidjeti
izmjenom se ne mijenja cjelokupna priroda ugovora
svako poveianje cijene nije veie od 50% vrijednosti prvotnog ugovora, odnosno od iznosa
pragova javne nabave.

OKUMENTIRANJE I POHRANA DOKUMENTACUE

flanak 35.

xx.
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1. Naruaitelj je duian voditi registar ugovora o nabavi sukladno ilanku 28. z]N 2016.

2. U registru ugovora navode se svi predmeti nabave dija je vrijednost jednaka ili veia od

2.650,00 EUR.

3. Registar ugovora objavljuje se u EOJN RH.

4. Naruaitelj je obvezan do 31. oiu.ika tekute godine izraditi statistiako izvje5ie o javnoj nabavi
za prethodnu godinu koje ujedno sadrZi i podatke o jednostavnoj nabavi.

5. Naruditel.i je obvezan aetiri godine od okonianja postupka auvati potrebnu dokumentaciju za

svaki poledini postupak jednostavne nabave.

6. Komunikacija izmedu Naruditelja i gospodarskih subjekata moie se odvijati putem redovne
poite, elektronidke poste, telefonom, telefaksom ili kombinacijom navedenih sredstava.

XXI. PRUELAZN E IZAVRsNE ODREDBE

tla nak 36.

1. Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovriit ie se

prema odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave koji ie bio na snazi u

vrijeme zapodinja nja postupka nabave.

tlanak 37.

1. Sve izmjene idopune ovog Pravilnika donose se na isti nafin kao iovaj Pravilnik.

2. U sludaju izmjena i dopuna zakona o javnoj nabavi u dijelu koji se odnosi na promjenu

vrijednosnih pragova jednostavne nabave, odredbe ovog Pravilnika ie se do izm.iene

odredaba ovog Pravilnika na odgovarajuii naain primjenjivati na nove vriiednosti pragova.

ilanak 38.

1. Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje va:iti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave, KLASA: 4O6-0U22-O7|O1, URBROJ: 2176/05-L2-OL/7-22-1, od 31.
si.iean.ja 2022.

ilanak 39.

1. Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.

KLASA: 406-01/24-OL/7

Sisak, 21. listopada 2024,

Ravnate I lca;-

Alma Tra uber

11

^DSKA .

cat-E/ ,

-!!rJA
STFI;T

.'EGL


